
  
REPUBLIKA HRVATSKA 
KARLOVAČKA ŽUPANIJA  
GRAD DUGA RESA  
GRADONAČELNIK 
KLASA: 400-08/14-01/08 
URBROJ: 2133/03-04/02-14- 
Duga Resa, 22. srpnja 2014. godine 
 
Na temelju članka 60. Statuta Grada Duge Rese (Službeni glasnik Grada Duge Rese 05/09), a u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 
139/10 i 19/14) i Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 78/11) gradonačelnik Grada Duge Rese donosi 
 

IZMJENE I DOPUNE 
PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAČUNA TE PLAĆANJA PO RAČUNIMA 

 

U proceduri zaprimanja i provjere računa te plaćanja po računima u dijagramu tijeka mijenja se postupak zaprimanja računa, koji sada glasi: 

DIJAGRAM 
TIJEKA 

OPIS AKTIVNOSTI IZVRŠENJE POPRATNI 
DOKUMENTI ODGOVORNOST ROK 

Zaprimanje 
računa 

Računi se zaprimaju u Upravnom odjelu za gospodarstvo, društvene 
djelatnosti, stambene, pravne i opće poslove, uvode se u evidenciju 
zaprimljenih računa gdje se upisuje datum zaprimanja i paraf 
administrativnog referenta. Tako zavedeni računi daju se kroz poštu na 
pregled gradonačelniku, zamjenicima gradonačelnika i pročelnicima 
upravnih odjela, koji su obvezi do 12:00 sati pregledati poštu i vratiti 
administrativnom referentu. Ukoliko pregled pošte nije izvršen do 12:00 
sati admin.referent ima pravo izvaditi račune iz pošte i izvršiti provjeru, te 
iste predati računovodstvenom referentu. Ukoliko je pregled pošte 
izvršen do 12:00 sati admin.referent provjerava da li su vraćeni svi 
računi koji su zavedeni u evidenciju zaprimljenih računa, te ih dostavlja 
računovod. referentu koji potpisuje primitak računa. 

Administrativni 
referent 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Računovodstveni 
referent 

do 12:00 sati 
istog dana 

Evidencija 
zaprimljenih računa 

 
Ove izmjene i dopune procedure zaprimanja i provjere računa te plaćanja po računima stupaju na snagu danom donošenja. 

                                                                                                                                                                                                GRADONAČELNIK: 
                                                                                                                                                                                                 Ivan Baršić, ing. stroj., v.r. 


