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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVAČKA ŽUPANIJA 

GRAD DUGA RESA 

Povjerenstvo za provedbu Natječaja

KLASA: 112-01/22-01/03
URBROJ: 2133/03-01/04-22
Duga Resa, 06.04.2022.
OBAVIJEST O PLAĆI I OPISU POSLOVA RADNOG MJESTA VIŠEG STRUČNOG SURADNIKA – GLAVNOG KNJIGOVOĐE, VJEŽBENIK, U UPRAVNOM ODJELU ZA PRORAČUN, FINANCIJE, JAVNE PRIHODE I GRADSKU RIZNICU GRADA DUGE RESE
Temeljm Odluke o visine osnovice za obračun plaće službenika i namještenika upravnih odjela Grada Duge Rese za 2022. god. (Službeni glasnik Grada Duge Rese 10/21, 1/22), osnovica za obračun plaća službenika iznosi 4.395,14 kuna bruto. Vježbenik sukladno Zakonu o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ostvaruje pravo na 85% plaće poslova radnog mjesta.
Temeljem Odluke o koeficijentima za obračun plaća službenika i namještenika u gradskoj upravi (Službeni glasnik Grada Duge Rese 9/18, 2/20, 5/20), za radno mjesto višeg stručnog suradnika – glavnog knjigovođe određen je koeficijent 2,30. 
Opis poslova radnog mjesta s naznakom postotka potrebnog radnog vremena za pojedine poslove višeg stručnog suradnika-glavnog knjigovođe, utvrđen je Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela gradske uprave Grada Duge Rese (9/18, 7/19, 8/19 i 4/20) a opis poslova je sljedeći: 

· knjiženje i evidentiranje poslovnih promjena proračuna - 20%

· preuzimanje i kontrola knjigovodstvenih podataka proračunskih korisnika u sustavu gradske riznice - 40%
· organizacija računovodstva i financijsko praćenje projekata financiranih iz EU sredstava, suradnja u procesu javne nabave za potrebe projekata, provođenje redovitih kontrola kojima se osigurava pravilno izvršavanje aktivnosti koje se financiraju iz sredstava EU i pripreme dokumentacije potrebne za podnošenje zahtjeva i izvještavanja po projektima – 20%
· vođenje analitičkog knjigovodstva: dugotrajne imovine po vrsti, količini i vrijednosti (nabavna i otpisna vrijednost) te s drugim potrebnim podacima (smještaju), kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, proizvoda i roba) po vrsti, količini, vrijednosti i smještaju financijske imovine i obveza i to: primljenih i izdanih vrijednosnih papira i drugih financijskih instrumenata (po vrstama, subjektima, pojedinačnim vrijednostima, dospjelosti, stanjima), potraživanja i obveza po odnosu primljenih i danih zajmova i kredita (po vrstama, subjektima, pojedinačnim vrijednostima, dospjelosti i obračunatim kamatama) - 10%

· prati propise i literaturu iz područja proračunskog računovodstva - 5%

· obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika - 5%

· za svoj rad odgovara pročelniku Upravnog odjela.

· sudjeluje u izradi financijskih izvještaja proračuna u skladu s važećim zakonima i propisima - 25%

· izrađuje statističke i ostale izvještaje prema potrebama - 5%
· priprema materijale i potrebnu dokumentaciju kod izrade planova proračuna te sudjeluje u izradi proračuna-5%
· vodi pomoćnu analitičku evidenciju potraživanja i obveza primljenih i danih zajmova i kredita (po vrstama, subjektima, pojedinačnim vrijednostima, dospijelosti i obračunatim kamatama)-1%

· priprema dokumentaciju za izjavu o fiskalnoj odgovornosti u suradnji s gradskim upravnim odjelima te surađuje s gradskim pravnim osobama prilikom kontrole njihovih izjava o fiskalnoj odgovornosti-10%
· izrađuje prijedloge odluka, rješenja i zaključaka koje donosi gradonačelnik ili Gradsko vijeće-5%
· prati propise i literaturu iz područja proračunskog planiranja, računovodstva i izvještavanja-5%
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